附件一： 

教师、部门需填写并上交材料清单

教师：

1、2013年度科研成果登记表（一式二份，有成果的教师填,另需电子文档）；
注：请教师们务必认真填写完备的科研成果登记表，且录入的成果必须交原件审核（因今后涉及职评、聘任、报奖等科研成果审核工作需要）。
2、2013年度科研精品奖励申请表（一式二份，有精品成果的教师填）；
3、科研成果卡片电子稿（本人为成果第一作者且在一级学术期刊正刊以上发表的论文或著作）；
4、科研成果原件（注：专利成果需另交复印件一份）、各类检索证明。
部门：

1、本部门教师2013年科研成果登记表(按职称高低排序)；
2、本部门教师2013年科研精品奖励申请表(按职称高低排序,另需电子文档)；
3、本部门教师2013年科研成果卡片（只需电子文档）；
4、本部门2013年科研精品奖励审核表（一式二份，需电子文档）；
5、本部门2013年科研成果目录（只需电子文档）；
6、各学院2013学年度第一学期学术讲座登记表、汇总表、照片（电子文档）。
备注：上述所有表格到科研处网站中的相关下载处下载。
附件二：

2013年度科研材料汇总时间安排表

2014年1月6日上午：

行政部门                   8：10-8：40

          人文学院                   8：40-10：00

思政部                     8：40-10：00

          经贸学院                   8：10-9：30

医学院                     8：10-9：30
建工学院                   9：50-11：10  
机电学院                   9：50-11：10

2013年1月6日下午：

数信学院                   13：40-15：00

外语学院                   13：40-15：00

物电学院                   13：40-15：00

生命学院                   13：40-15：00

2013年1月7日上午：

教育学院                   8：30-9：30

          体育学院                   8：30-9：30

艺术学院                   9：40-11：10

医化学院                   8：30-10：00
汇总地点：临海 行政楼二楼第五会议室

          椒江 行政楼124办公室
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