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关于学期结束工作、假期工作和
下学期开学工作安排的通知

各二级学院、各部门：

本学期即将结束，现将学期结束工作、假期学校主要工作和下学期开学工作安排通知如下：

一、学期结束工作

1．1月6日-10日，成教学生期末考试。11日-15日，全日制学生期末考试。各二级学院、各有关部门要做好考试的组织工作，加强对学生的考风考纪宣传和诚信教育。

2．1月6日-10日，台州市“两会”在椒江校区大会堂召开，各有关部门要配合做好各项服务保障工作，充分展示学校的良好形象。
3．1月8日，留学生结业典礼。

4．1月11日，成教学生开始放寒假。1月16日，全日制学生开始放寒假。放假后，学生原则上应及时返乡，如确需延迟返乡或留校过年的，必须事先征得家长和所在学院同意，并到宿管中心登记，服从统一住宿安排和管理。学生的贵重物品尽量随身带走，不能带走的大件贵重物品，宿管中心提供免费寄存服务。
5．学期结束前，各二级学院、各部门要进行全面细致的自查，消除安全隐患。保卫处牵头组织开展一次全校安全大检查。加强对学生的安全教育，提高他们的安全防范意识和应对突发事件的能力。学生放假前，要分班进行安全主题教育。学生返乡应乘坐车站客车，严禁私自包车，途中要注意安全。各二级学院要加强与学生及家长的联络，掌握学生返乡情况。

6．做好学校第二轮岗位聘任的有关工作。

7．1月18日，已完成任务的教职工开始轮休。轮休期间，各二级学院、各部门要做好值班联络工作，保证信息畅通。值班安排和工作联络请于1月13日前送交校办公室王华老师，联系电话：85137002，邮箱：wanghua@tzc.edu.cn。

8．1月20日前，做好2013届毕业生职业发展与人才培养质量跟踪调查相关工作。
9．做好相关科研项目的结题验收和2014年科研项目的申报工作。组织开展校地合作活动，与台州市政府有关部门签订合作协议。
10．做好党的群众路线教育实践活动的收尾工作。
11．厉行节约，认真贯彻落实中央、省市以及学校有关作风建设和廉洁自律的各项规定。

二、假期学校主要工作

1．送温暖活动。走访慰问离退休老同志、家庭困难或生病住院教职工、留校过年的学生、外籍教师以及附属单位等。

2．留校学生的管理服务工作。加强留校学生的管理，密切关注他们的学习生活，并与他们保持经常联系。寒假期间，临海第一校区食堂不开伙，临海第二校区和椒江校区食堂继续开伙。做好后勤生活保障工作，加强水电设施的检修维护，保证正常供水、供电。丰富师生生活，提倡节约、绿色、低碳消费，营造健康文明的节日氛围。
3．安全稳定工作。加强多校区管理，维护校园正常秩序，确保师生人身财产安全。加强重点部位的防护，落实安全责任。禁止在校园内燃放烟花爆竹。做好网络的维护和管理工作，确保校园网络畅通安全。

4．继续做好学校第二轮岗位聘任工作。各二级学院、各部门要根据学校的统一安排，研究制订院聘教学科研岗和院（部门）聘管理服务岗的聘任方案，为下学期开学初的聘任工作做好准备。

5．全体党员继续深入学习习近平总书记、省委书记夏宝龙同志的重要讲话精神以及党的群众路线教育实践活动的有关文件资料。

6．基建与维修工作。配合指挥部做好椒江校区二期工程的扫尾工作，加快三期工程在建项目的施工进度，做好其它项目的前期手续办理工作。配合做好台州市教师公寓有关工作。对学校相关设施设备进行维修、改造和安装、调试，为新学期开学做好准备。

7．招生工作。做好美术类专业2014年校考组织与实施以及外国留学生的招生工作。

8．人才引进工作。做好新教师、外籍教师的招聘和接待安置工作。
9．做好2013年的财务决算和2014年的财务预算工作。
10．做好新苗人才计划的结题、申报以及“挑战杯”创业设计大赛的选拔工作。

11．值班工作。寒假期间，行政、保卫、后勤、网管人员安排值班。图书馆开放时间详见图书馆网页。校卫队和各楼道管理员继续上班。校办公室盖章时间为每周一、三、五上午（1月30日-2月6日除夕及春节假期除外），临海第二校区医务室每周一、三、五上午值班（1月30日-2月6日除夕及春节假期除外）
三、下学期开学工作

1．2月15日（农历正月十六），教职工报到。

2．2月16日，学生报到、注册，中层干部学习会。

3．2月17日，学生正式上课。

4．2月22日-23日，学生补考。
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