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关于办理公务卡的通知
各二级学院各部门：
根据台州市财政局《台州市级预算单位公务卡管理办法》的通知（台财库发〔2010〕6号）以及《关于实施台州市市级预算单位公务卡强制结算目录的通知》（台财库发〔2012〕21号）文件精神，2013年起国库集中支付系统将强制实行公务卡结算，为保证公务报销的顺利进行，对尚未办理公务卡的在职在编教职工，根据其所在校区自行选择办理，本年度计财处不再另行组织（如需办理，请到工行各网点自行办理）。现就具体操作通知如下：
1、 办理要求：
1、本校在职在编教职工。
2、提供本人身份证复印件壹份。
要求：证件正、反面复印在壹张A4纸同一面上。
3、填写浙江省预算单位公务卡申请表壹张。
要求信息真实、准确，字迹工整，并按要求抄录内容。
申请签名栏：临海校区本人可直接签名；椒江校区需要当着工商银行工作人员面签名。
4、具体填写要求请访问计划财务处网站--下载中心。
2、 具体操作
1、临海校区：
各部门将身份证复印件以及公务卡申请表整理、审核后填制《公务卡申办人员信息汇总表》（见附件3），在2013年3月8日前将文本上交计财处办公室（行政楼一楼118室），汇总表电子表格传至gxg@tzc.edu.cn邮箱。
2、椒江校区：
时间：2013年3月7日。
地点：椒江第一会议室（行政楼三楼）。
要求：提供本人身份证复印壹份,填写《浙江省预算单位公务卡申请表》与工商银行工作人员办理面签手续，登记预算单位申办公务卡人员名单确认表。
三、使用说明
有关公务卡使用说明，敬请访问计划财务处网站--服务指南—温馨提示--《台州市公务卡管理及使用知识问答》
不详之处请致电工行服务热线：95588。
特此通知
附件1、《台州市级预算单位公务卡管理办法》
附件2、《关于实施台州市市级预算单位公务卡强制结算目录的通知》
附件3、《公务卡申办人员信息汇总表》
计划财务处
2013年2月26日
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